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Közgyűlést levezető elnök  feladatai 

A levezető  elnök  a  napirend  érdemi  vitájában  nem  vehet  részt.   A  napirend 
előterjesztéséhez  a  - nem levezető elnökként végzett  -  korábbi saját tevékenységét, 
feladatkörét  érintő,  beszámoló,  tájékoztató  jellegű  kiegészítést  tehet.  A napirend 
vitája  során  azonban  felhívhatja  a  figyelmet  a  vitában  esetleg  előforduló  téves 
értelmezésre,  hozzászólás,  vagy  javaslat  tartalmának  jog-  vagy  alapszabály 
ellenességére,  szükség  esetén  megvonhatja  a  szót,  berekesztheti  a  parttalannak 
bizonyuló vitát. 

Éves beszámoló Közgyűlés esetén: 

– Megjelentek üdvözlése, a közgyűlés megnyitása.
– A határozatképesség megállapítása.
– Napirend ismertetése, elfogadtatása 
– A  jegyzőköny  vezető-  és  a  hitelelesítők,  a  szavazatszedők  (szavazat  számlálók) 

megválasztására vonatkozó javaslat előterjesztése, majd szavazásra bocsátása. 
– Egyenként :

- A napirendi előterjesztések  vitára-, majd a határozathozati javaslat döntésre való  
szavazásra bocsátása.
- A szavazások eredményének határozatként való megállapítása, a jegyzőkönyvi   
rögzítéshez a határozat melletti-, a tartózkodó –, és ellene szóló szavazatok  számának 
megállapítása.
- Közgyűlési döntést nem igénylő „ egyéb” napirend keretében tájékoztatók, bejelentések 
számára e napirend megnyitása és lezárása.
- A közgyűlés berekesztése.

Tisztségviselő választó közgyűlés esetén :
– Megjelentek üdvözlése, a közgyűlés megnyitása.
– A határozatképesség megállapítása.
– Napirend ismertetése, elfogadtatása 
– A  jegyzőköny  vezető-  és  a  hitelelesítők  megválasztására  vonatkozó  javaslat 

előterjesztése, majd szavazásra bocsátása. 
– Egyenkénti  szavazásra  bocsátja  a  Szavazatszedő  Bizottság  elnökére  és  tagjaira  tett 

javaslatot.
– Felkéri  a  Jelölő  Bizottság  képviselőjét  a  bizottság  jelentésének  és  a  tisztségviselőkre 

vonatkozó bizottsági javaslat ismertetésére, megnyitja majd lezárja a javaslat feletti vitát.
– Szavazásra bocsátja  a  javasolt  személyek egyenkénti  nyílt  szavazással  történő jelöltté 

választását. ( Ügyvezető elnökre, vezetőségi tagokra, és a számvizsgáló bizottság tagjaira 
külön-külön )

– Megkérdezi  a  közgyűlést,  van-e  újabb  jelöltre  vonatkozó  javaslat.  Amennyiben  van, 
vitára bocsátja. A vita során az ügyvezető elnöknek jelöltek véleményét is ki kell kérni,. 
majd a vitát lezárva szavazásra bocsátja. Szavazást követően a jelöltek listáját lezárja, 

– Abban  az  esetben,  ha  a  jelöltek  száma  nem  haladja  meg  az  adott  tisztségekre 
választhatók számát,  a Közgyűlés dönthet a nyílt  szavazás mellett.Erre vonatkozóan a 
Közgyűlést szavaztatni kell.

– Felkéri  a  Szavazatszedő  Bizottság  elnökét,  hogy  a  Közgyűlés  döntésétől  függően 
ismertesse a szavazás rendjét és -szükség esetén - készítse el a szavazó lapokat.



– A szavazólapok elkészülte és kioszása után a szavazás időtartamára  szünetet rendel el.
– A szavazás  befejeződését  és  az  eredmény  megállapítását  követően  újra  megnyitja  a 

közgyűlést,  felkéri  a  Szavazatszedő  Bizottság  elnökét  a  szavazás  eredményének 
ismertetésére.

– Köszönti a megválasztott tisztségviselőket.

(Amennyiben a szavazásra a titkosság feloldásával kerül sor, a szavazólapokra és 
a szavazás lebonyolítására vonatkozó szabályt a közgyűlés folyamatossága mellett egyenkénti 
nyílt szavazás váltja fel.)


